	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN TUẦN 01
(Từ 05/8/2019 đến 11/8/2019)


	THỨ
	THỜI GIAN
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	THÀNH PHẦN THAM DỰ
	ĐỊA ĐIỂM

	
	

	Hai
05/8/2019
	6 giờ
	Trực bảo vệ; 
	Bùi Văn Đức 
	Phòng bảo vệ

	
	8 giờ
	Họp HĐSP phân công, phân nhiệm
	Toàn thể CB, GV, NV
	Hội trường

	
	10 giờ
	BGH làm việc về bầu chọn tổ trưởng
	BGH, GV tổ 2
	Phòng hiệu trưởng

	Ba

06/8/2019
	6 giờ
	Trực bảo vệ
	Nguyễn Văn Nam
	Phòng bảo vệ

	
	8 giờ
(Cả tuần)
	Vệ sinh, sắp xếp phòng ốc, trang trí lớp học và lấy số liệu đăng ký bán trú.
	Tất cả GV
	Tại lớp

	
	14 giờ 30
	BGH làm việc về bầu chọn tổ trưởng
	BGH, GV tổ bộ môn
	Phòng hiệu trưởng

	Tư

07/8/2019
	6 giờ
	Trực bảo vệ; 
	Bùi Văn Đức 
	Phòng bảo vệ
	
	

	
	7 giờ 30
(sáng cả tuần)
	Giải quyết chuyển đi, chuyển đến
	Hiệu trưởng, văn thư
	Văn phòng
	
	

	
	16 giờ 00
	Kiểm tra máy bơm chữa cháy
	HT, TTVP, 2 bảo vệ
	Sân trường
	
	

	Năm

08/8/2019
	6 giờ
	Trực bảo vệ
	Nguyễn Văn Nam
	Phòng bảo vệ

	
	8 giờ
	Hoàn tất báo cáo giám sát của Quận đoàn theo mẫu.
	Hiệu trưởng
	

	
	8 giờ
	Các tổ nộp biên bản thảo luận, bài thu hoạch bồi dưỡng chính trị hè.
	GV
	

	Sáu

09/8/2019
	6 giờ
	Trực bảo vệ; 
	Bùi Văn Đức 
	Phòng bảo vệ

	
	8 giờ
	Họp phân công chuẩn bị công tác Đại hội chi bộ
	Cấp ủy
	Phòng hiệu trưởng

	
	8 giờ
	Tổng hợp biên bản thảo luận và hoàn tất gửi về TTBDCT Quận 7
	Thư ký Hội đồng
	

	
	14 giờ
	Họp HĐSP lấy phiếu tín nhiệm
	Tất cả CC, VC, NV cùng PNV, PGD
	Hội trường

	Bảy
10/8/2019
	6 giờ
	Trực bảo vệ
	Nguyễn Văn Nam
	Phòng bảo vệ

	Chủ nhật

11/8/2019
	6 giờ
	Trực bảo vệ; 
	Bùi Văn Đức 
	Phòng bảo vệ

	
	
	
	
	

	* Lưu ý: Nếu có thay đổi sẽ cập nhật sau bằng chữ đỏ.
	
	
	


